UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG MO CHE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 06 /QD-UBND Mo Che, ngay 10 thang 01 nam 2019
QUYET DPINH
Ban hanh Quy tac &ng xir cia can b, cong chirc
phuong M6 Che

UY BAN NHAN DAN PHUONG MO CHE
Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong;
Can cu Luat Can bg, cong chirc;
Can ctr Quyét dinh s6 03/2007/QD-BNV ngay 26 thang 02 nam 2007 cua
B0O No61 vu vé viéc ban hanh quy tdc ing X cua can bd, cong chuc, vién chirc
lam vi¢c trong bd may chinh quyén dia phuong;

Xét dé nghi ctia CC Vin phong - Thng ké,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic (mg Xt ciia can bd,

cong chirc phuong Mo Che.

Piéu 2. Cong chirc Vin phong - Thong ké va can bd, cong chirc phuong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG MO CHE Péc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY TAC UNG XU
cua can b, cong chirc phwong M6 Che
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 06/QP-UBND ngay 10/01/2019 cia UBND phuong M6 Che)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy dinh nay quy dinh cac chudn mue x{r sy cta can bo, cong chuac
phuong Mo Che trong thi hanh nhiém vy, cong vy, trong quan hé xa hoi nham:

1. Mdi can bd cong chiic x4c dinh rd nhitng viéc phai 1am hoic khong duoc
lam nham bao dam trach nhi€ém cua can b, cong chirc trong viéc xu su khi giai
quyét cong viéc, xay dung nép song van minh.

2. Thuc hién cong khai cac hoat dong cong vu va quan hé xa hoi ctia can bo,
cong chtrc, nang cao y thuc, trach nhi¢m cua can by, cong chirc trong cong tac
phong, chong tham nhiing.

3. La can ct dé xac dinh trach nhiém khi can bd, cong chic vi pham céc
chuan muc xir su trong thi hanh nhiém vy, cong vu va trong quan hé xa hdi,
d6ng thoi 1a can ctr dé danh gia can bo cong chirc hang nam; tao diéu kién dé
nhan dan giam sat viéc chap hanh cac quy dinh phap luat ciia can bo, cong
chuec.

Chuong I1

CHUAN MU'C XU SU CUA CAN BQ, CONG CHUC TRONG THI HANH
NHIEM VU, CONG VU

Picu 2. Can b, cong chuc khi thi hanh nhiém vy, céng vu phai thuc hién day
du va dung cac quy dinh vé nghia vu cua can bg, cong chirc duoc quy dinh Luat
Céan bd cong chuec.

Piéu 3. Can bd, cong chirc ¢6 trach nhiém phat hién viéc thuc hién khong
ding quy dinh cua cac can b, cong chuc trong thuc hién nhi€ém vy, cong vu
phan anh dén 1anh dao phuong va chiu trach nhiém ca nhan vé nhitng phan anh
cua minh.

Piéu 4. Chu tich, cac Pho cha tich UBND c6 trach nhiém don ddc, kiém tra
viéc thuc hién nhiém vy, cong vu cia can b, cong chirc thudc tham quyén va xi
1y vi pham do61 véi can bd, cong chirc vi pham cac quy dinh cua phap luét.

Piéu 5. Can bo, cong chuc khi thyc thi nhiém vy, cong vu phai chﬁp hanh
quyet dinh ctia cap c¢6 tham quyén, phai phoi hop véi can bg, cong chirc khac



trong co quan, t6 churc khac c6 lién quan dé thuc hién nhiém vu, cong vu c6 hi¢u
qua.

Khi thyc hién nhiém vu, cong vu can bo cong chirc phai chap hanh quyét
dinh cua lanh dao quan ly truc tiép. Trudng hop co quyét dinh lanh dao cap trén
cap quan ly truc tlep thi can bg, cong chirc phai thuc hién theo quyet dinh cua
cap co thAm quyén cao nhat, déng thoi c6 trach nhiém bao cao cap phé quan ly
truc tiép ctia minh vé viée thuc hién quyét dinh do.

Khi thuc hién quyét dinh cta lanh dao, can bd, cong chire phat hién quyét
dinh do trai phap luat hodc khong phu hop thi phai bao cao ngay voi nguoi ra
quyet dinh. Trong truong hop van phai chap hanh quyét dinh thi phai bao cao
1én cap trén truc tiép ctia nguoi ra quyét dinh va khong phai chiu trach nhiém vé
hau qua gay ra.

Piéu 6. Can bo, cong chirc khi duoc giao nhiém vu dé giai quyét cac yéu cau
clia to chirc va cong dan phai c¢6 trach nhiém hudng dan coéng khai quy trinh
thuc hién bao dam cac yéu cau to chirc va cong dan dugc giai quyét ding luat,
ding thoi gian quy dinh. Truong hop kéo dai qué thoi gian quy dinh, can bo,
cong chirc phai thong béo cong khai cho t6 chirc va cong dan ¢ yéu cau biét rd
ly do va phai chiu trach nhiém vé hanh vi ciia minh theo dung quy dinh cta phap
luat.

Picu 7. Quy dinh trong giao tiép hanh chinh:

1. Can b0, cong chirc khi lam vi¢c tai cong s& va trong thoi gian thuc thi
nhiém vy, cong vu phai mac trang phuc dung quy dinh Chung, phai deo thé cong
chtrc; phai gilr uy tin, danh du cho co quan, lanh dao va dong nghiép.

2. Trong giao tiép tai cong s& va vdi td chirc, cong dan, can bg, cong chirc
phai c6 thai dg lich sy, hoa nha, van minh.

3. Lanh dao phai ndm bat kip thoi tdm 1y cua can bd, cong chire thudc tham
quyén quan 1y dé phat huy kha nang, kinh nghiém, tinh sang tao, chu dong trong
viéc thyc hién nhiém vu, cong vu; phat huy dan chu, tao diéu kién trong hoc tap
va phat huy sang kién cta can bd, cong chirc; ton trong va tao niém tin cho can
b0, cong chuc khi giao nhiém vu, cong vu; bao v¢ danh du cta can bd, cong
chtrc khi bi phan anh, khiéu nai, t6 céo khong dung su that.

4. Céan b0, cong chirc phai ton trong dia vi cia nguoi 1anh dao, phuc tung va
chap hanh nhiém vu dugc giao dong thoi phat huy tinh than tu chi, dam chiu
trach nhiém; c6 trach nhiém dong gop ¥ kién trong hoat dong co quan phuong.

5. Trong quan hé dong ‘nghiép can bg, cong chirc phai chan thanh, nhiét tinh

bao dam sy doan két; phéi hop va gop y trong qua trinh thuc hién nhiém vu,
cong vu dé cong viée duge giai quyét nhanh va hiéu qua.

Piéu 8. Nhitng viéc can bg, cong chirc khong duoc lam:



1. Can by, cong chirc phai thyc hién nhimg quy dinh tai Luat Phong, chéng
tham nhiing va cac quy dinh cia phéap luat khac vé nhitng viéc can by, cong
chuc, khong duoc lam.

2. Can bd, cong chuc khi thyuc thi nhiém vy, cong vu khong dugc mao danh dé
giail quyét cong viéc; khong dugc muon danh don vi dé giai quyét cong viéc cua
ca nhan.

3. Can bg, cong chuc khong duoc tron tranh, dun déy trach nhiém thuc hién
nhiém vu nhat 1a d€ gdy ra hau qua anh hudéng dén hoat dong cua co quan,
quyén loi chinh dang, danh dy va nhan pham cua cong dan.

4. Can bo, cong chirc khong duoc gy phién ha, sach nhidu khi thuc hién
nhiém vy, cong vu.

5. Can bg, cong chirc khi duge giao giai quyét cac yéu cau cia to chuce va
cong dan khong duoc tur chédi cac yéu cau dang phap luat ciia nguoi can duogc
giai quyét, phu hop véi chire trach, nhiém vu dugc glao khong duoc lam mat,
hu hong hodc lam sai 1éch hé so, tai liéu lién quan dén yéu cau cua co quan, don
vi, t0 chirc va cong dan khi duoc giao nhiém vu giai quyét.

6. Can bd, cong chirc khong dugc 1am 16 bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va
bi mat ndi dung don thu khi€u nai, to6 cao theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 111
CHUAN MUC XU SU TRONG QUAN HE XA HOI

Piéu 9. Can bo, cong chirc khi tham gia cac hoat dong xa hoi phai thé hién
van minh, lich sy trong giao tiép, tmg xur, trang phuc, dé nguoi dan tin yéu; phai
c6 trach nhiém huéng dan nhan dan khi tham gia vao cac hoat dong thudc linh
vuc minh dugc giao ding quy dinh phap luat, khi phat hién c6 hanh vi vi pham
phap luat phai co trach nhiém théng bao véi co quan, don vi ¢ thim quyén xur
ly.

Picu 10. Can bd, cong chirc ngoai viée phai thuc hién cac quy dinh tai Quy
dinh nay con phai tuyén truyén pho bién gido duc phap luat trong cong dong dan
cu, huéng dan nhan dan thyc hién ké hoach dan sé va gia dinh, phong chdng
bénh tat, phong chéng t¢ nan xa hoi, bao vé strc khoé, bao vé mdi truong theo
quy dinh cua phap luat; hudng dan cong déng dan cu thuc hién phong trao toan
dan doan két xay dung doi sdng van hod, quy udc t6 dan phé van hoa ¢ t6 dan
phé di xay dung va duoc phé duyét.

Piéu 11. Nhitng viéc can bo, cong chic khong duoc 1am trong quan hé x3
hoi:

1. Khong duoc 191 dung chire vu, quyén han, mao danh dé tao thanh thé khi
tham gia cac hoat dong trong xa hoi.

2. Khong duogc stir dung céc tai san, phuong tién cong cho cac hoat dong xa hoi
khong thudc hoat dong nhiém vy, cong vu.
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3. Khdng duoc td chirc cac hoat dong cudi hdi, ma chay, mung tho, sinh nhét,
tan gia, thang chic va cac hoat dong khac cua ban than va gia dinh vi muc dich
vu loi.

4. Khong duoc vi pham cac quy dinh vé ndi quy, quy tic & noi cong cong vi
pham cac chuin muc vé thuin phong my tuc dé bao dam sy vin minh do thi.

5. Khoéng duge vi pham cac quy dinh vé dao durc cong dan da dugc phap luat
quy dinh hoac da dugc cong dong dan cu thong nhat thuc hién.

Chuong V
XU LY VI PHAM
Piéu 12. Thu trudng co quan, truc tiép quan 1y va sir dung can bo, cong
chirc. Can b9, cong chirc vi pham cac quy dinh nay thi tuy theo mirc d6 vi pham
s€ bi xtr 1y trach nhiém theo quy dinh hién hanh.
Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Linh dao co quan phuong trién khai, t6 chtrc thuc hién quy dinh
nay. Van phong ni€m yét cong khai Quy dinh nay tai UBND phuong.

Cong doan co quan phdi hop chinh quyén kiém tra, d¢ nghi UBMTTQ
Viét Nam phuong, cac doan thé va nhan dan giam sat viéc thuc hién ndi dung
quy dinh nady cda cén by, cong chiic trong co quan phudng.

UBND phuong kip thoi chan chinh, ngan chén, xtr ly cac vi pham x4y ra
hodc dé nghi cap co tham quyén xt 1y cac vi pham ddi véi can bd, cong chirc
theo phan cap quan 1y can bg, cong chirc.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé gi vuong miac dé r}ghi qcén bo
cong chirc phan anh vé Chu tich UBND phuong d€ nghién clru stra o1, bo sung.
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